
MANUAL DE PREENCHIMENTO 
DO RELATÓRIO DE OCORRÊNCIAS GERAL

E X C E L Ê N C I A N O Q U E F A Z

nçaa  r eu  sg ee rs viços tercerizados



Preencha todas as informações conforme o título de cada uma.
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Na caixa "data", os valores referentes são automáticos, selecione a mesma para habilitar.
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Na área "Ocorrências", preencha a caixa menor, 
com os horário atuais de cada processo. 
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Nas linhas respectivas, preencha os dados
de cada evento ocorrido naquele determinado horário.



Na área "Relatórios", preencha as linhas
conforme o processo.
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Obs.: Ao chegar no final de cada linha, pular "manualmente"
as linhas, clicando na próxima a ser preenchida ou, 
com o comando "Tab".

...
...
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Finalize preenchendo as informações finais, para formalizar o relatório.


